En esta seccion visualizara algunos principios basicos para el manejo
de Publisher. Microsoft Publisher 2010 es un programa para la
creacion de publicaciones y materiales marketing de calidad
profesional, como boletines y folletos. Esta disefiado para ayudar en la
elaboracion de publicaciones sencillas y profesionales de forma rapida
y personalizada.

domingo, 13 de mayo de 2012

Esta préactica consiste en realizar una pagina web en Publisher 2010.
Visualiza los siguientes pasos y elabora la practicas correspondiente al tema en mension.
Nota: La zona de trabajo que se utilizara nos dara una pagina del 30% el tamafio horizontal de la pantalla, si

deseas trabajar sobre un area mayor, cambia el tamafio de la hoja después del paso 2; la manipulacion se
encuentra en la pestafiaDisefio de pagina>Margenes o en la opcion Tamafio o Disefio de pagina>Orientacion.

1.-Abrimos Publisher 2010 y seleccionamos plantilla
de la seccion de Correo Electronico

Seleccionamos y Abrimos

2.-Seleccionamos "Tamahno en Blanco” la opcion
“Corto” y le damos clic en la parte "Crear”



http://practicapublisheringsaulgalicia.blogspot.com.co/
http://4.bp.blogspot.com/-CFQstWIRsNE/T6_HJCRvqVI/AAAAAAAAAFg/uadmxoA5_KA/s1600/microsoft-publisher-8537-1.jpg
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‘ « Se encuentra hasta el final de las plantillas...

3.- Elegimos el tema sobre el cual el cual deseamos
hablar en nuestra pagina, en esta prdctica, hablaremos
del anime "Naruto” (Es una obra que narra la historia
de un ninja adolescente hiperactivo,
impredecible...... ). Lo primero es hacer nuestra
portada. Colocamos un Word Art para el titulo con la
Ficha Insertar>WordArt
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4.-Escribe el Titulo de la Pdgina y con las
herramientas de formato de WordArt dale el color vy

forma que deseas:



http://2.bp.blogspot.com/-Y81x7hsQZzY/T6_KrrsjusI/AAAAAAAAAF0/Y0pEnhBMHgg/s1600/crear.jpg
http://2.bp.blogspot.com/-YWXqs_UJ5gM/T6_Zv9Unt_I/AAAAAAAAAGQ/dzzQpHmeST8/s1600/secuenciapublis.jpg
http://1.bp.blogspot.com/-ilpXFq4sM6c/T6_auT4Zr2I/AAAAAAAAAGY/jwp_cI1ZQWg/s1600/sec2.jpg

Te quedara algo asi (dependiendo de las
herramientas que hayas utilizado, claro esta).

5.-Con la Ficha "Diseno de Padgina”>Fondo>Mas
fondos”, colocale fondo a tu pagina. Para este
ejemplo, utilizamos un fondo degradado seleccionando
“Prestablecer”>Fuego.



http://3.bp.blogspot.com/-sL9yvFAYsME/T6_cXfpDaoI/AAAAAAAAAGg/1s16fy7dpwo/s1600/SEC3.jpg
http://1.bp.blogspot.com/-DeTtOInUMBw/T6_eADSDL9I/AAAAAAAAAGo/sXgkVUkoAhg/s1600/sec4.jpg
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6.-Insertamos Cuadros de Textos desde Ficha
“Inicio>Dibujar cuadro de Texto" o "Insertar>Cuadro de
Texto"; para realizar el menu, los cuales colocaremos
en la orilla izquierda de nuestra padgina con los datos
que nosotros queramos vincular. En este ejemplo,
colocamos 5 Cuadros con los nombres que vienen en
las Imadgenes:

-
y



http://3.bp.blogspot.com/-8WkMrZSGUIY/T6_pIQbxrTI/AAAAAAAAAHU/zyO4cdp7y_0/s1600/sec6hoja.jpg
http://3.bp.blogspot.com/-3FriPZv8-Po/T6_omBa8_gI/AAAAAAAAAHM/x1XFtwRa1FM/s1600/sec7cuadrodetexto.jpg

7.- Duplicamos la hoja igual numero de cuadros de
textos que hayamos  colocado, con  “Clic
derecho/Insertar pdgina duplicada”; en la seccion de la
hoja miniatura que se encuentra de lado Izquierdo de
su pantalla....
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. 8 Insertar pagina duplicada

Cambiar nombre...

Numeros de pagina

Paginas principales

Ver dos paginas
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Se debe de ver asi la parte Izquierda de

.- Elegimos el cuadro de texto_1, y le damos clic a
ficha “Insertar”>Hipervinculo”:



http://1.bp.blogspot.com/-KBpQUZ_fpm8/T6_5ssxNSRI/AAAAAAAAAH0/GEIJ2nnYaBE/s1600/sec9minicuadros.jpg

9.- En el cuadro de dialogo que aparece seleccionamos
“Lugar de Este documento”, y ahi seleccionamos
"Pagina 2. Titulo de la pagina”.

10.-Con "Pdgina 2" seleccionado, damos clic en el
boton "Cambiar Titulo..." y le cambiaremos el nombre
por el que tenemos en Nuestro Cuadro de Texto (el
que selecciono) y le damos clic en el boton de Aceptar.
Luego Damos Clic en "Pagina 1" y le cambiamos el



http://1.bp.blogspot.com/-KTaXwAfSaPw/T6__TjaDYdI/AAAAAAAAAIA/xWWTEgR5bzI/s1600/sechipervinculo.jpg
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titulo a "Home", volvamos a dar clic sobre "Pagina 2" y
damos clic en el boton "Aceptar”.
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11.- Repetimos pasos 8,9,10; para que todos
nuestros textos tengan hipervinculos. Obviamente, el
segundo cuadro de texto me debe llegar a pagina tres,
el tercer cuadro de texto a la padgina 4, y asi
sucesivamente.

12.- Seleccionamos los 5 cuadros de textos de la
Pagina 1 con clic sostenido.



http://2.bp.blogspot.com/-XDWNmxx-4D4/T7AVuqlIu8I/AAAAAAAAAIU/GTxpxWPd1pA/s1600/SEC10hipervinculo+titulo.jpg

13.- Copiamos (CTRL + C) quitamos los otros cuadros
de textos de las otras hojas; y pegamos los cuadros con
hipervinculos a cada uno de ellos. Asi se tendrd una
estructura basica de nuestra Pagina  web.

Al final de la hoja, <coloca un cuadro:
“Insentar>Formas”
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14.- Una vez insertado, dele clic derecho sobre la
figura, seleccione "Agregar Texto"

Cortar

Copiar

Pegar

Eliminar objeto

Agregar a la biblioteca de contenido...
Guardar como imagen...

Agregar texto

QOrdenar

Formato de autoforma...

Zoom

Hipervinculo...

15.-Coloca el "Regresar™
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Seleccionado, dale clic a la

“Insertar>Hipervinculo”, seleccionar "Lugar de este
documento” y elige "Pagina 1" que seria Home. Dale
clic en boton "Aceptar”

Taxto:

Solegdone un gl de eate dotumenito:

Page 215003y es
Pigna 4. Manga
Pigna S. Anime
Pagna 6. Enbices

16.- Copie el cuadro y peguelo en todas las hojas,
menos la primera.

17.- Ya solo coloca la informacion que gustes
(Imagenes y texto) en cada una de tus paginas. Te
quedaran mads o, menos asi:



http://1.bp.blogspot.com/-Kooj2YYUu9Q/T7AfYluELVI/AAAAAAAAAJA/L7auRo17nA8/s1600/SECREGRESAR.jpg
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18.-Guarda tu trabajo, si lo deseas, como archivo de
Publisher...Seleccionamos la ficha Archivo>Guardar
como>Nombre del Archivo: Pagina Web y clic en el
boton de Guardar.
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19.- Para convertir tu archivo a una pdgina de
Internet, dale clic a la Ficha Archivo>Guardar vy
Enviar>Publicar HTML>Publicar HTML.....y listo, bueno

mero terminamos

Pubdicar HTML

20.- En la ventana que aparece, el nombre del
archivo, aparece como “index"...NO LO
CAMBIES....dejalo asi....Solo elige la carpeta donde
vas a guardar tu trabajo, y dale clic en el boton
“Guardar”

21.- Te guardara el archivo "index.html" o lo
encotraras solo con el nombre “index” y la carpeta
“index_archivos” en la carpeta que seleccionaste. Ya
solo ejecuta el archivo index para probar tu padgina; se
abre automdticamente en Internet Explorer
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